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Norma: DECRETO 43425 2003 Data: 10/07/2003 Origem: EXECUTIVO
Texto Atualizado:

Dispde sobre a organizacdo da
Secretaria de Estado de
Transportes e Obras Publicas e da
outras providéncias.

O Governador do Estado de Minas Gerais, no uso da atribuicdo que 1lhe
confere o inciso VII do art. 90, da Constituicdo do Estado e tendo em
vista o disposto na Lei Delegada n°® 65, de 29 de janeiro de 2003,

DECRET A:

CAPITULO I
Disposicdes Preliminares

Art. 1° A Secretaria de Estado de Transportes e Obras Publicas, de
que trata o inciso XIV do art. 5° e inciso XIV do art. 7° da Lei
Delegada n°® 49, de 2 de janeiro de 2003, ¢é organizada pela Lei
Delegada n°® 65, de 29 de Jjaneiro de 2003 e pelo disposto neste
Decreto.

Pardgrafo udnico. Para os efeitos deste Decreto a expressdo
"Secretaria de Estado de Transportes e Obras Publicas", o termo
"Secretaria" e a sigla "SETOP" se equivalem.

CAPITULO II
Da Finalidade e das Competéncias

Art. 2° A Secretaria de Estado de Transportes e Obras Publicas tem
por finalidade planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar,
controlar e avaliar as acgdes setoriais a cargo do Estado, relativas a
obras puUblicas e ao transporte, transito e trdfego dos setores
terrestre, hidrovidrio e aeroviario, especialmente nos aspectos de
infra-estrutura viaria, estrutura operacional e logistica, mecanismos
de regulacdo e concessdo de servicgos, competindo-lhe:

I - formular e coordenar a politica estadual de transportes e obras
publicas e supervisionar sua execucdo nas instituicdes que compdem sua
4drea de competéncia;

IT - formular planos e programas em sua Aarea de competéncia,
observadas as determinacdes governamentais, em articulacdo com a
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo;

IITI - ©programar, coordenar e controlar a execucdo das obras
publicas do Estado, em sua &rea de competéncia, e participar da
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programacdo e da coordenacdo das atividades a serem executadas nas
adreas de transportes, de saneamento e infra-estrutura urbana;

IV - elaborar e propor planos, programas e projetos relativos as
obras publicas e acompanhar as ac¢des referentes a sua execucdo;

V - buscar novos modelos de financiamento, gque assegurem,
primordialmente, recursos para a manutencdo e a operacdo da infra-
estrutura viaria, de transportes e obras publicas;

VI - consolidar mecanismos de articulacdo institucional entre as
esferas de governo, visando a integracgdo do planejamento e gestdo e a
viabilidade de projetos, transportes e obras publicas de interesse

estratégico para Minas Gerais;

VII - exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO III
Da Estrutura Orgénica

Art. 3° A Secretaria de Estado de Transportes e Obras Publicas tem
a seguinte estrutura orgdnica:

I - Gabinete;
IT - Assessoria de Apoio Administrativo;
IIT - Assessoria Técnica;
IV - Auditoria Setorial;
V - Superintendéncia de Obras Publicas:
a) Diretoria de Andlise Técnica;
b) Diretoria de Gest&o de Programas;
c) Diretoria de Obras Publicas;
VI - Superintendéncia de Transportes:
a) Diretoria de Logistica Intermodal;
b) Diretoria de Transportes Aerovidrios;
c) Diretoria de Transportes Hidroviédrios;
d) Diretoria de Transportes Terrestres;
VII - Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas:
a) Diretoria de Contabilidade e Financas;

b) Diretoria de Gestdo de Recursos Humanos;
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c) Diretoria de Logistica e Manutencéo;
d) Diretoria de Prestacdo de Contas;

e) Diretoria de Planejamento, Racionalizacdo e Informacédo.

CAPITULO IV
Da Area de Competéncia

Art. 4° Integram a A4rea de competéncia da Secretaria de Estado de
Transportes e Obras Publicas:

I - Conselho Estadual:
a) Conselho Estadual de Transportes - CONEST;
IT - Autarquias:

a) Departamento de Estradas de Rodagem do Estado de Minas
Gerais - DER/MG;

b) Departamento de Obras Publicas do Estado de Minas Gerais -
DEOP;

ITI - Empresas:

a) Trem Metropolitano de Belo Horizonte S/A.

CAPITULO V

Das Competéncias das Unidades Administrativas

Secdao I
Do Gabinete

Art. 5° O Gabinete tem por finalidade prestar assessoramento direto
ao Secretdrio e Secretdrio-Adjunto de Estado em assuntos politicos,
administrativos e de comunicacdo social, competindo-lhe:

I - promover o relacionamento da Secretaria com a Assembléia
Legislativa do Estado e com os 6rgdos e entidades do Poder Executivo,
efetuando a coordenacgdo politica com parlamentares, prefeitos e demais
autoridades;

IT - encaminhar os assuntos pertinentes as diversas unidades
administrativas da SETOP e articular o fornecimento de apoio técnico
especializado, quando requerido;




ESTADO DE MINAS GERAIS

IIT - planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento da
atividade de comunicacdo social da SETOP;

IV - exercer outras atividades correlatas.

Secao II
Da Assessoria de Apoio Administrativo

Art. 6° A Assessoria de Apoio Administrativo tem por finalidade
coordenar a execucado do apoio administrativo ao Secretéario,
Secretdrio-Adjunto, Chefe de Gabinete e Assessorias encaminhando
providéncias que garantam o suporte necessédrio, imediato e continuo,
competindo-lhe:

I - preparar relatdérios e atas solicitadas pelo Secretéario;

IT - efetuar atendimentos por delegacdo do Secretéario;

IIT - encaminhar providéncias solicitadas e acompanhar sua execucgéo
e atendimento;

IV - deliberar sobre as questdes administrativas que afetem o
Gabinete diretamente;

V - coordenar a organizacdo da agenda;
VI - aprovar a escala de férias dos servidores lotados no gabinete;

VII - gerir as atividades de apoio administrativo as autoridades
lotadas no Gabinete;

VIII - preparar informacdes e elaborar minutas de atos e
correspondéncias oficiais a serem submetidas as autoridades lotadas no

Gabinete;

IX - exercer outras atividades correlatas.

Secdao III
Da Assessoria Técnica
Art. 7° A Assessoria Técnica tem por finalidade prestar

assessoramento ao Secretdrio e Unidades Administrativas, competindo-
lhe:

I - elaborar estudos por solicitacdo do Secretdrio e unidades
administrativas;
IT - elaborar instrumentos Jjuridicos, bem como encaminhar e

acompanhar sua tramitacdao;
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IIT - proceder, em conjunto com a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo e unidade de planejamento da Secretaria, a
elaboracdo de estudos e andlises juridicas que favorecam a consecucdo
da reforma e modernizacdo do aparato organizacional setorial;

IV - cumprir e fazer cumprir orientagdes do Procurador-Geral do
Estado;

V - interpretar os atos normativos a serem cumpridos pela
Secretaria, quando n&do houver orientacdo do Procurador-Geral do
Estado;

VI - elaborar e efetivar o procedimento legal para obtencgdo de

autorizacdo e aprovacdo, no que se refere a celebracdo de contratos e
convénios, das instituicdes competentes;

VII - elaborar e examinar, previamente, no ambito da Secretaria:

a) os textos de editais de licitacgdo, como dos respectivos
contratos ou instrumentos congéneres, a serem publicados e celebrados;

b) os atos de reconhecimento de inexigibilidade e de dispensa
de licitacdo;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

Secao IV
Da Auditoria Setorial

Art. 8° A Auditoria Setorial tem por finalidade executar, no bmbito
da Secretaria, as atividades de auditoria interna estabelecidas pelo
Sistema Estadual de Auditoria Interna, competindo-lhe:

I - exercer o controle interno dos atos de despesa em consonédncia
com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, razoabilidade, eficiéncia e economicidade;

IT - implementar ac¢des preventivas que assegurem a correta
utilizacdo dos recursos ©publicos e assessorar as unidades no
cumprimento da legislacédo vigente;

IITI - acompanhar, analisar e orientar a execugdo dos convénios,
contratos e outros instrumentos legais firmados com organizacdes de
direito publico ou privado;

IV- analisar e conferir os processos de prestagdo de contas e
tomada de contas especiais;

V - atender as diligéncias dos o6rgdos publicos fiscalizadores das
organizacdes financiadoras e acompanhar o cumprimento das
recomendacdes decorrentes;

VI - cumprir a orientacdo normativa emanada de unidade central a
que esteja subordinada tecnicamente como unidade setorial de
subsistema ou sistema estadual;
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VII - exercer outras atividades correlatas.

Secdo V
Da Superintendéncia de Obras Publicas

Art. 9° A Superintendéncia de Obras Publicas tem por finalidade
programar, coordenar e controlar a execugdo das obras publicas do
Estado, competindo-lhe:

I - proceder a andlise de processos e documentos avulsos, visando a
programacdo de obras;

IT - participar da programagdo e da coordenacdo das atividades a
serem executadas nas areas de desenvolvimento viéario, urbano,
edificacdes e saneamento;

I1I - articular-se com OS demais 6rgédos e entidades da
Administracdo Estadual, para a elaboragdo de programas e projetos
relacionados com a respectiva area de atuacéo;

IV - participar da elaboracgdo do Plano Estadual de Obras Publicas,
do Plano Plurianual de Acdo Governamental - PPAG e do Plano Mineiro de
Desenvolvimento Integrado - PMDI;

V - acompanhar, por meio de documentos fornecidos pelas entidades

vinculadas, a aplicacédo de recursos financeiros de quaisquer natureza,
destinados a implantacdo ou a expansdo de obras ou servicos afetos a
area;

VI - emitir parecer técnico sobre as alteracdes a serem
introduzidas em obras em andamento;

VII - prestar assessoramento e encaminhar dados necessarios a
elaboracdo de relatdérios as diversas unidades administrativas, em
assuntos de sua competéncia;

VIII - fiscalizar a aplicacdo de recursos do Programa de Ajuda
Financeira para as obras publicas;

IX - selecionar os eventos que visem a atualizacéo de
conhecimentos, aperfeicoamento técnico e a integracdo setorial e

regional dos servidores técnicos e administrativos;

X - elaborar relatdérios gerenciais relativos aos assuntos de sua
competéncia, repassando-os as Aareas interessadas;

XI - acompanhar e avaliar a execucdo de planos, programas e
projetos, contratos e convénios desenvolvidos pela Secretaria,

referentes a obras publicas;

XII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecédo I
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Da Diretoria de Anédlise Técnica

Art. 10. A Diretoria de Andlise Técnica tem por finalidade dirigir

e coordenar estudos e levantamentos necessadrios a programacdo de
obras, competindo-lhe:

I - analisar processos, documentos e informacdes referentes a obras
publicas, infra-estrutura urbana e outros, e emitir parecer sobre os
mesmos;

IT - examinar projetos de prédios publicos, de saneamento, de
desenvolvimento urbano e outros, visando a programacdo de obras que
lhe forem encaminhadas;

ITTI - participar da elaboracdo de instrugdes técnicas a serem
observadas na escolha e levantamentos de terrenos para construcdo de
prédios publicos, de locais para construcdo de obras de arte e outras;

IV - participar tanto de comissdes técnicas para desenvolvimento de
estudos relativos a coleta de dados, a escolha e ao levantamento de
locais destinados a implantacdo de obras, obedecidas as instrucdes
técnicas proéprias, quanto comissdes de estudos e levantamentos gque
possibilitem a elaboracdo de pareceres referentes a reparos, ampliacdo

e recuperacdo de prdéprios estaduais e outros;

V - programar Jjunto a o6rgdos competentes o levantamento de dados,
inclusive detalhes métricos, relativos a avarias sofridas por préprios
estaduais ou outros, provocados por intempéries ou ndo, bem como
apresentar parecer conclusivo sobre as providéncias a serem tomadas;

VI - determinar a vistoria de obras publicas, com o objetivo de
conhecer o seu estado de conservagcdo e a necessidade de melhoramentos
e reparos e, conseqUentemente, determinar viagens de pessoal,

necessarias a execucdo de trabalhos externos, bem como solicitar os
recursos relativos ao desempenho de suas tarefas;

VII - supervisionar a inscricdo de terrenos e prédios Jjunto aos
6rgdos responsaveis;

VIITI - supervisionar a atualizacdo do arquivo técnico dos projetos
de prédios publicos, de obras de arte e outros;

IX - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo II
Da Diretoria de Gestdo de Programas

Art. 11. A Diretoria de Gestdo de Programas tem por finalidade
acompanhar e avaliar planos, programas e projetos de execucdo de obras

nas Aareas de saneamento, obras viédrias, hidricas e edificacdes,
supervisionando e orientando as atividades relacionadas com a execugéo
de planos, programas, projetos e contratos com terceiros , competindo-
lhe:
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I - participar da elaboragdo do Plano Estadual de Obras e de
projetos e programas que visem a programagdo de obras;

IT - buscar fontes de financiamento para o Plano Estadual de Obras
e para os demais projetos sob responsabilidade da SETOP;

ITTI - acompanhar, avaliar e atestar o desenvolvimento de todo e
qualquer projeto ou programa relativo a obras publicas no que se
refere a sua execucdo fisica e a aplicacdo de recursos financeiros,
mantendo a Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas
constantemente informada, através de relatdérios gerenciais;

IV - planejar e coordenar as atividades de investimento, inclusive
aquelas relativas a elaboracdo, acompanhamento e avaliacdo de custos,
de convénios, contratos e outros;

V - emitir parecer técnico sobre alteracdes a serem introduzidas
nos planos, programas e projetos sob sua Aarea de competéncia, seja
antes ou durante sua execucdo;

VI - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo ITII
Da Diretoria de Obras Publicas

Art. 12. A Diretoria de Obras Publicas tem por finalidade
supervisionar e avaliar planos, programas e projetos de execucgdo de
obras publicas e de infra-estrutura urbana, competindo-lhe:

I - participar da elaboracdo de estudos preliminares, planos,
programas e projetos de execucdo de obras publicas e de infra-
estrutura urbana a cargo das entidades vinculadas;

IT - coordenar a elaboracdo de projetos a serem executados por
terceiros, bem como providenciar os elementos necessarios a sua
efetivacéao;

IIT - participar da elaboracdo de projetos necessdrios a obtencéo
de recursos financeiros a serem aplicados em obras publicas e de
infra-estrutura urbana;

IV - acompanhar, avaliar e atestar a execucdo fisica de obras e a
aplicacédo de recursos financeiros de qualquer origem, mediante a
andlise de documentos fornecidos pelas entidades vinculadas e emitir
parecer para subsidiar pagamentos referentes a servigos e obras
publicas para fins de liberacdo de parcelas/medicdes;

V - emitir parecer técnico e examinar processo sobre alteracdo a
ser introduzida em obras em andamento, bem como sobre o acréscimo ou

reajustamento de custo de obras;

VI - supervisionar e orientar a execucdo de obras e servigos
contratados com terceiros e de convénios sob sua supervisdo;

VII - elaborar as informacdes técnicas necessarias as licitacdes;
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VIII - exercer outras atividades correlatas.

Secdao VI
Da Superintendéncia de Transportes

Art. 13. A Superintendéncia de Transportes tem por finalidade

promover a adogcdo de medidas que visem ao aperfeicoamento, a
modernizacdo e a racionalizacdo dos transportes, em suas diferentes
modalidades, no é&ambito do Estado, respeitadas as peculiaridades

regionais e competéncias legais, competindo-lhe:

I - estabelecer diretrizes para as acdes das diretorias de
transportes terrestres, aeroviadrios, hidrovidrios e de logistica
intermodal, de acordo com as competéncias de cada uma e em consonancia
com a politica estadual de transportes;

IT - supervisionar o processo de concessdes e permissdes no setor
de transporte, diretamente, ou através de oérgdos vinculados a SETOP,
sempre que o0 Estado for o poder concedente;

IITI - ©participar do desenvolvimento das acdes relativas a
privatizacdes, concessdes e permissdes no setor de transportes, de
modo a assegurar a prestacdo adequada de servigos aos usuérios,
observando-se os principios da regularidade, continuidade, seguranca,
eficiéncia e modicidade nas tarifas e fretes;

IV - promover a elaboracdo de estudos de viabilidade técnica e
econbmica para projetos de transportes e instituir canais de
participacdo dos usudrios e operadores dos sistemas, no processo de
planejamento e gestédo setorial;

V - induzir a participacgcdo da iniciativa privada em diferentes
atividades do setor de transportes, através de parcerias;

VI - implementar programas e projetos de adequacdo e manutencdo da
infra-estrutura vidria e de transporte, visando a qualidade dos
processos de gestdo e a redugdo dos custos operacionais;

VII - acompanhar e avaliar a execugcdo de planos, programas e
projetos, contratos e convénios referentes a transportes,
desenvolvidos pela Secretaria;

VIII - incentivar a elaboracdo de programas de formagdo de recursos
humanos na &rea dos transportes em todos os niveis e para as diversas
funcdes nos municipios do Estado de Minas Gerais;

IX - participar da elaboracdo do Plano Plurianual de Acéo
Governamental - PPAG, do Plano Mineiro de Desenvolvimento Integrado -
PMDI e do Plano Diretor de Transportes do Estado, em conjunto com o
Conselho Estadual de Transportes;

X - dar parecer e fornecer subsidios para as decisdes do Secretdrio
em assuntos relacionados a transportes;
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XI - elaborar relatdérios gerenciais relativos aos assuntos de sua
competéncia, repassando-os as Aareas interessadas;

XII - acompanhar, por meio de documentos fornecidos pelas entidades
vinculadas, a aplicacgédo de recursos financeiros de quaisquer natureza,
destinados a implantacdo ou a expansdo de obras ou servigcos afetos a
area;

XIII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo I
Da Diretoria de Logistica Intermodal

Art. 14. A Diretoria de Logistica Intermodal tem por finalidade
promover acdes, que objetivem otimizar o uso eficaz dos diversos
modais de transportes, visando a economia de sistemas e o
desenvolvimento regional, competindo-lhe:

I - promover a integracdo fisica, operacional e gerencial dos
diversos modais de transportes, de modo a maximizar, as vantagens
comparativas, observando os padrdes de eficiéncia, seguranca,

conforto, regularidade, pontualidade, e modicidade nas tarifas e
fretes;

IT - implementar programas e projetos de adequacdo e manutencdo da
infra-estrutura de transporte, visando a qualidade dos processos de
gestdo, e a reducdo dos custos operacionais;

IITI - compatibilizar os projetos de implantacdo das diversas
modalidades de transporte com a preservagdo do meio ambiente e do
ecossistema, de modo a reduzir os niveis de poluicdo sonora e de

contaminacdo atmosférica, do solo e dos recursos hidricos;

IV - instituir canais de participacdo dos usudrios e operadores dos
sistemas, no processo de planejamento e gestdo setorial;

V - promover pesquisas e apresentar propostas para adocgdo das
tecnologias aplicaveis aos modais de transporte e a sua integracéo;

VI - promover estudos e apresentar propostas de privatizacdo e
concessdo para os diferentes modais, em consondncia com a politica

estadual de transportes e a legislacdo pertinente;

VII - apresentar propostas para a criacdo e implantacdo de
politicas de financiamento do setor;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecédo II

Da Diretoria de Transportes Aerovidrios

10
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Art. 15. A Diretoria de Transportes Aeroviadrios tem por finalidade
promover a coordenacdo, supervisdo, acompanhamento e execugdo de
planos, programas e projetos que visem a implementar e a dinamizar os
transportes aerovidrios no ambito estadual, competindo-lhe:

I - elaborar e manter atualizado o Plano de Transportes Aeroviédrios
do Estado de Minas Gerais, promovendo a adequagdo e homologacdo do
Sistema Estadual de Aeroportos;

ITI - promover a coordenacdo, execucgdo, fiscalizacdo e superviséo,
no Estado, de todas as atividades relacionadas com a aviacdo civil e
comercial que lhe forem delegadas pela Unié&o;

ITTI - promover a elaboragcdo de estudos de viabilidade técnica e
econbémica para projetos de sua area de competéncia;

IV - planejar, coordenar, supervisionar e executar, diretamente ou
em convénio com entidades e 6rgdos competentes, a construcéo,
ampliacdo, manutencdo e melhoria dos aeroportos e aerddromos civis
existentes no Estado;

V - prestar assisténcia aos municipios em assuntos relacionados com
a aeronautica civil;

VI - adotar mecanismos de controle, efetuando levantamento de dados
estatisticos referentes a utilizagcdo de transportes aerovidrios no
Estado e manter atualizados esses dados;

VII - examinar e emitir pareceres técnicos sobre processos de
convénios referentes a matéria de sua competéncia;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo III
Da Diretoria de Transportes Hidroviéarios

Art. 16. A Diretoria de Transportes Hidroviadrios tem por finalidade
promover a coordenacdo, supervisdo, acompanhamento e execugcdo dos
planos, programas e projetos que visem a implementacdo e dinamizagdo
dos transportes hidrovidrios no admbito do Estado, competindo-lhe:

I - promover a elaboragcdo e a implantacdo do Programa de
Desenvolvimento da Navegacdo Interior no Estado;

IT - promover a coordenacgdo, execucgdo, fiscalizacdo e superviséo,
no Estado, das atividades relacionadas com a navegacdo interior
fluvial e lacustre, que lhe forem delegadas pela Unido;

III - elaborar convénios com a Unido, visando as intervencgdes
técnicas em rios federais que banhem o territério do Estado, no
sentido de transformd-los em hidrovias;

IV - planejar, coordenar, supervisionar e executar, diretamente, ou
através de convénios, a construcdo, ampliacdo e modernizacdo dos
portos fluviais no Estado;

11
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V - propor a inclusdo de rios estaduais no Sistema Hidroviéario
Nacional;
VI - manter permanente intercémbio de informacdes com os demais

Estados banhados pelos rios que compdem o Sistema Hidrovidrio Nacional
e que banham o territdério de Minas;

VII - adotar mecanismos que possam ampliar a utilizacdo dos
transportes hidroviarios, implementando o enfoque multimodal do
sistema;

VIII - desenvolver articulagdes junto a setores privados, visando a

efetivacdo de parcerias na implantacdo de portos e terminais fluviais
e lacustres;

IX - prestar assisténcia aos municipios em assuntos relacionados a
navegacdo 1interior fluvial e lacustre e emitir pareceres técnicos
pertinentes a processos de convénios referentes a matéria de sua
competéncia;

X - compatibilizar os projetos de desenvolvimento das hidrovias com
a preservacdo dos recursos hidricos e do meio ambiente, no ambito do
Estado;

XI - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo IV
Da Diretoria de Transportes Terrestres

Art. 17. A Diretoria de Transportes Terrestres tem por finalidade
coordenar, acompanhar e orientar a execucdo de planos, programas e
projetos que visem a racionalizagdo, modernizacdo e expansdo dos
transportes terrestres e urbanos no ambito do Estado, respeitadas as
competéncias conforme a legislacdo vigente, competindo-lhe:

I - induzir e participar do desenvolvimento de estudos referentes
aos programas de investimentos em rodovias e ferrovias, objetivando a
maximizacdo e otimizagcdo dos recursos disponiveis na obtencdo de
melhores condigdes econdmico-sociais e de atendimento ao usuéario;

IT - propor medidas necessadrias ao acompanhamento da execucdo de
planos e programas em transportes rodo-ferrovidrios integrando-os na
politica estadual de transportes;

ITT - participar de estudos referentes a captacdo de recursos em
fontes internas e externas, a serem aplicados na execucgdo dos
programas de transportes rodo-ferrovidrios, inclusive 0os de

transportes metropolitanos e municipais urbanos;

IV - incrementar a pesquisa cientifica e tecnoldgica, visando a
aprimorar a execugdo e manutencdo de obras de infra estrutura do setor
de transportes;

12
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V - 1induzir e participar da elaboracdo de normas que visem a
auxiliar o controle do transporte de cargas perigosas ou especiais no
dmbito do Estado;

VI - articular-se com os o6rgdos da Unido, do Estado e dos
Municipios para implantacdo de programas e projetos, visando a
adequacdo dos sistemas de transportes metropolitanos e municipais
urbanos com a politica estadual de transportes;

VII - emitir pareceres técnicos pertinentes a processos referentes
a convénios com prefeituras municipais e a engenharia de trénsito e
tradfego, referentes a matéria de sua competéncia;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

Secdo VII
Da Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas

Art. 18. A Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas tem
por finalidade coordenar e executar o planejamento global e o
orcamento, bem como gerir as atividades de administrac&o e financas, a
modernizacdo e a informacdo institucional da SETOP, competindo-lhe:

I - coordenar a elaboracdo do planejamento global da SETOP,
acompanhar e avaliar sua execucdo e propor medidas que assegurem a
consecucgdo dos objetivos e metas estabelecidos;

IT - coordenar a elaboracdo da proposta orcamentdria anual da
SETOP, acompanhar sua efetivacdo e a respectiva execucdo financeira;

IIT - constituir, em conjunto com a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo, instrumentos e mecanismos capazes de assegurar
interfaces e processos para a constante capacidade inovativa da gestéo
e modernizacdo do arranjo institucional do setor, face as mudancas
ambientais;

IV - gerir as atividades de modernizagdo do arranjo institucional
setorial;
\Y - responsabilizar-se pela preservacgao da documentacao e

informacdo institucional na area de atuacdo da SETOP;

VI - coordenar e orientar a execucdo das atividades de
administracdo de pessoal e desenvolvimento de recursos humanos;

VII - gerenciar o suporte administrativo as atividades da SETOP;

VIII - coordenar o sistema de administracdo de material, patrimdbnio
e transportes oficiais;

IX - acompanhar a execucdo financeira dos instrumentos legais dos
quais participa a SETOP e realizar as tomadas de contas dos
responsaveis pela execucdo do exercicio financeiro;

13
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X - cumprir orientagdes normativas emanadas das unidades centrais a
que esteja subordinada tecnicamente como unidade setorial do sistema
estadual;

XI - definir e promover a implantacdo e implementacgdo da politica
de informacdo e informatizacdo da Secretaria;

XII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo I
Da Diretoria de Contabilidade e Financas
Art. 19. A Diretoria de Contabilidade e Financas tem por finalidade

coordenar e executar as atividades de contabilidade e administracédo
financeira no ambito da SETOP, competindo-lhe:

I - coordenar a execucdo orcamentdria e financeira das unidades
executoras;
IT - wverificar a legalidade da documentac&o comprobatdria da

despesa, certificando a veracidade da liquidacdo, contabilizando a
movimentacdo orcamentdria e financeira;

IIT - elaborar relatdérios gerenciais sobre a execucdo da despesa;

IV - coordenar e acompanhar a execuc¢do financeira dos contratos,
convénios, acordos e ajustes, bem como as prestacdes de contas;

V - identificar e gerir os elementos necessdarios a execugdo
contdbil e a prestacdo de contas do exercicio financeiro, a serem

encaminhados aos érgdos competentes;

VI - atestar a conformidade da execucdo orcamentaria e a
certificacdo dos dados do balancete mensal e do balanco anual;

VII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo II
Da Diretoria de Gestdo de Recursos Humanos
Art. 20. A Diretoria de Gestdo de Recursos Humanos tem por

finalidade exercer as atividades de administracdo de pessoal e de
desenvolvimento de recursos humanos, competindo-lhe:

I - elaborar e executar planos de desenvolvimento de recursos
humanos, obedecidas as diretrizes emanadas do subsistema central
competente;

11 - coordenar e orientar a execucado das atividades de

administracdo de pessoal e desenvolvimento de recursos humanos;

14
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IITI - acompanhar a legislacdo e as acgdes do Estado pertinentes a
recursos humanos, bem como providenciar e controlar a publicacdo de
atos relativos a pessoal no 6rgdo oficial dos Poderes do Estado;

IV - manter atualizado o cadastro de informacdes sobre a formacéo
profissional e a avaliac&o de desempenho de servidores da Secretaria;

V - coordenar, executar as atividades pertinentes a administracdo e
o acompanhamento dos contratos de estagidrios e trabalhadores mirins;

VI - divulgar e proceder a inscricdo de servidores em cursos e
outros eventos promovidos por érgdos e entidades puUblicas e privadas;

VII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo ITII
Da Diretoria de Logistica e Manutencéo

Art. 21. A Diretoria de Logistica e Manutencdo tem por finalidade
executar as atividades relativas a aquisicdo de material de consumo e
permanente, servicos, reprografia, patriménio, almoxarifado,
telefonia, transportes, protocolo, servicos gerais e manutencéo,
competindo-lhe:

I - executar, controlar e acompanhar o processo de contratacao de
servicos, aquisicgdo de material de consumo e permanente;

IT - coordenar, acompanhar e controlar a execug¢ao dos contratos,
convénios, acordos e ajustes referentes as despesas das atividades
meio da Secretaria;

IIT - programar e controlar as atividades de transportes, zelando
pela conservacdo e manutencdo da frota de veiculos;

IV - programar e controlar a execucdo das atividades de
administracdo de materiais de consumo e permanente, bem como promover
a elaboracdo do inventario anual de materiais;

V - receber e distribuir a correspondéncia de acordo com as
orientacgdes do Sistema Integrado de Protocolo - SIPRO, bem como
executar as atividades de reprografia, encadernacdo e comunicacdes;

VI - controlar e supervisionar servicos de conservacdo e manutencéo
ial, v S5rgé ;
redial, observando as normas emanadas dos 6rgdos competentes

VII - executar a manutencdo da rede 1ldbégica e elétrica dos
microcomputadores desta Secretaria, de acordo com as orientacdes da
Diretoria de Planejamento, Racionalizacdo e Informacéo;

VIII - cumprir a orientacdo normativa emanada de unidade central a
que esteja subordinada tecnicamente como unidade setorial do sistema

estadual;

IX - exercer outras atividades correlatas.
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Subsecdo IV
Da Diretoria de Prestacdo de Contas

Art. 22. A Diretoria de Prestacdo de Contas tem por finalidade
orientar, inspecionar e controlar a aplicacdo dos recursos financeiros
dos programas e projetos, bem como analisar a prestacdo de contas de
contratos e convénios no ambito da Secretaria, competindo-lhe:

I - elaborar instrucdes e normas relativas ao processo de prestacéo
de contas, segundo os preceitos legais e orientar seu cumprimento;

IT - controlar a liberacdo dos recursos repassados e orientar sua
aplicacdo aos dérgdos convenentes;

IITI - receber, controlar e analisar as prestacgdes de contas,
verificando a legalidade dos documentos apresentados e Dbaixando
diligéncia em caso de apuracdo de irregularidades;

v - identificar os credores inadimplentes e adotar os
procedimentos afins, de acordo com as normas de prestacdo de contas;

V - acompanhar a execucdo financeira dos recursos federais
recebidos pela SETOP, elaborando demonstrativo financeiro, balancetes
e prestacdo de contas;

VI - coordenar, acompanhar e controlar a execucdo dos contratos,
convénios, acordos e ajustes referentes as despesas de investimentos
da Secretaria;

VII - elaborar relatdérios gerenciais sobre o acompanhamento da
despesa;
VIII - exercer outras atividades correlatas.

Subsecdo V
Da Diretoria de Planejamento Racionalizacdo e Informacdo

Art. 23. A Diretoria de Planejamento, Racionalizag¢do e Informacgéo,
tem por finalidade ©promover acdes setoriais de planejamento,
orcamento, modernizacdo e de gestdo da informacdo no ambito da SETOP,
competindo-lhe:

I - <coordenar a elaboracdo do planejamento global da SETOP,
acompanhar e avaliar sua execugdo e propor medidas que assegurem a
consecucdo dos objetivos e metas estabelecidos;

IT - elaborar a proposta orcamentédria anual da SETOP, acompanhar,
controlar e avaliar sua execucgdo;

IITI - induzir, coordenar e acompanhar projetos e iniciativas de
inovacdo no modelo de gestdo e na modernizagdo do arranjo
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institucional setorial, com vistas a garantir a manutencdo desse
processo face as condigdes e mudancas do ambiente;

IV - promover estudos e andlises por meio da wutilizacdo de
informacdes e dados disponiveis sobre o setor e o ambiente externo,
visando a garantir a constante capacidade institucional de
redirecionamentos e mudancas, em funcdo da sua eficiéncia e eficécia;

V - estabelecer canal de participacdo e interacdo cidadd, por meio
eletrbénico, com vistas ao aprimoramento institucional e a melhor
prestacdo de servicos a sociedade;

VI - Consolidar as informacdes das atividades, projetos e programas
das unidades administrativas da Secretaria para subsidiar a elaboracéo
do Plano Mineiro de Desenvolvimento Integrado - PMDI, do Plano
Plurianual de Acdo Governamental - PPAG, da "Mensagem do Governador" a
Assembléia Legislativa e dos Relatdérios Gerenciais;

VII - formular e gerenciar a politica de informac&o, assim como
coordenar e orientar acoes necessarias a implementacéo dos
instrumentos de estruturacdo e disseminacdo da informacdo no admbito da
Secretaria;

VIITI - emitir parecer técnico prévio quanto a wutilizacdo e
aquisicdo de equipamentos, softwares, sistemas setoriais e mobilidrios
na Aarea de informética, bem como adequacdo, reestruturacdo da rede
légica e elétrica de microcomputadores da Secretaria;

IX - identificar demandas internas para desenvolvimento, integracéo
ou extingcdo de sistemas, estabelecendo normas e rotinas para o
desenvolvimento dos trabalhos de informdtica, bem como dar suporte
técnico e operacional aos usuédrios de informatica, por meio de
treinamentos, visando a melhoria de desempenho das ag¢des internas da
Secretaria;

X - executar a manutencdo dos hardwares, a reinstalacdo de
softwares e aplicativos em microcomputadores em uso na Secretaria;

XI - elaborar, coordenar e implantar normas, sistemas e métodos de
racionalizacdo de trabalho, bem como dar suporte técnico as unidades
no que se refere a sua organizacdo interna, para o exercicio de suas
competéncias;

XITI - estabelecer layout, para projetar, elaborar arte final de
documentos e apresentacgdes, especificar formuldrios, representacdes
graficas, carimbos e outros impressos em uso na Secretaria, bem como
controlar sua impressdo e reproducdo;

XIITI - supervisionar, controlar e acompanhar as atividades de
Biblioteca e Arquivos da Secretaria;

XIV - elaborar relatdérios gerenciais sobre a execugdo orcamentéaria;
XV - cumprir a orientacdo normativa emanada da unidade central a
que seja subordinada tecnicamente como unidade setorial do sistema

estadual;

XVI - exercer outras atividades correlatas.
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Capitulo VI
Disposicédo Final

Art. 24. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Paladcio da Liberdade, em Belo Horizonte, aos 10 de julho de 2003;
da Inconfidéncia Mineira.

Aécio Neves - Governador do Estado

212°
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